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AKTUELLE PREISLISTE 
Gültig von Jänner 2012 bis Dezember 2012 

 
Diese Preisliste stellt einen Auszug aus meinem Angebot dar. Sollte eine Leistung hier nicht 
angeführt sein, kontaktieren Sie mich bitte. Gerne erstelle ich Ihnen ein Angebot! 

 
 
Büroservice 
  
Allgemeine Büroarbeiten        
Schriftverkehr, Terminüberwachung, Telefondienst, Zahlungsverkehr, 
Auftragsannahme, Urlaubsvertretung.  

21,60 € 
pro Stunde 

------------------------------------------------------------------------- ------------ 
Serienbriefe und Kuvertierung 
Ausdruck von Serienbriefen sowie die Kuvertierung (inkl. Beilagen). 

Siehe 
weiter unten 

------------------------------------------------------------------------- ------------ 
Registraturarbeiten 
Sammeln, ordnen, abheften, ablegen 
sowie Zusatzarbeiten wie Ordner anlegen oder beschriften etc. 

18,60 € 
pro Stunde 

------------------------------------------------------------------------- ------------ 
Büroorganisation 
Ordnung schaffen und Standardisierung der Büroorganisation, Arbeitsabläufe 
durch Kaizen vereinfachen, Weitergabe der Grundbegriffe von Kaizen. 

26,40 € 
pro Stunde 

------------------------------------------------------------------------- ------------ 
Seminarunterlagen 
Erstellen von Seminarunterlagen und Teilnahmebestätigungen, Erstellen von 
Präsentationen (PowerPoint) für das Seminar, Koordinierung des Seminars. 

21,60 € 
pro Stunde 

------------------------------------------------------------------------- ------------ 
Buchhaltung 
Laufende Buchhaltungsarbeiten, wie z.B. sortieren, kontieren, verbuchen und 
archivieren von Belegen.  

24,00 € 
pro Stunde 

------------------------------------------------------------------------- ------------ 
Personalbereitstellung 
Sie benötigen eine Urlaubs- bzw. Krankenvertretung  
oder kurzfristig vorübergehend mehr Personal.  

auf Anfrage 

  

 

Webdesign & Büroorganisation 
Büroservice – Homepagegestaltung – Recherchen - Botenfahrten 

2345 Brunn am Gebirge, Gewerbelagerweg 32/3 
 

Telefon: 0699 / 818 73 173, E-Mail: office@gith.at, http://www.gith.at 
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WEBDESIGN 
  
„Visitenkarten-Homepage“ (1 Seite)  1 Seite mit Ihren wichtigsten Daten 
Suchmaschinen-Optimierung der Seite,  
Suchmaschinenanmeldung manuell bei den 20 Top-Maschinen mit Ausdruck 
jedes einzelnen Protokolls, Speichern der Daten auf CD 

168,00 € 

----------------------------------------------------------------------- ------------ 
„Homepage-Startpaket“       
Erstellen einer Homepage, bestehend aus bis zu 5 sichtbaren Seiten 
Einbinden des Firmenlogos,  
Einbinden von max. 5 Grafiken,  
Suchmaschinen-Optimierung von allen Seiten,  
Suchmaschinenanmeldung manuell bei den 20 Top-Maschinen mit Ausdruck 
jedes einzelnen Protokolls, Speichern der Daten auf CD 

432,00 € 

----------------------------------------------------------------------- ------------ 
„Homepage-Basispaket“       
Erstellen einer Homepage, bestehend aus bis zu 8 sichtbaren Seiten 
Einbinden des Firmenlogos,  
Einbinden von max. 12 Grafiken,  
Suchmaschinen-Optimierung von allen Seiten,  
Suchmaschinenanmeldung manuell bei den 20 Top-Maschinen mit Ausdruck 
jedes einzelnen Protokolls, Speichern der Daten auf CD 

696,00 € 

----------------------------------------------------------------------- ------------ 
„Homepage-Businesspaket“        
Erstellen einer Homepage, bestehend aus 10 - 15 sichtbaren Seiten 
Einbinden des Firmenlogos,  
Einbinden von max. 20 Grafiken,  
Suchmaschinen-Optimierung von allen Seiten,  
Suchmaschinenanmeldung manuell bei den 20 Top-Maschinen 
Suchmaschinenanmeldung manuell mit Einreihung in die richtige Kategorie bei 
ca. 50 Maschinen,  
Ausdruck jedes einzelnen Protokolls, Speichern der Daten auf CD 

948,00 € 

------------------------------------------------------------------------ ------------ 
„Homepage-Grosses Businesspaket“       
Erstellen einer Homepage, bestehend aus bis zu 25 sichtbaren Seiten 
Einbinden des Firmenlogos,  
Einbinden von max. 32 Grafiken,  
Suchmaschinen-Optimierung von allen Seiten,  
Suchmaschinenanmeldung manuell bei den 20 Top-Maschinen 
Suchmaschinenanmeldung manuell mit Einreihung in die richtige Kategorie bei 
ca. 50 Maschinen  
Ausdruck jedes einzelnen Protokolls, Speichern der Daten auf CD 

ab 
 1.260,00 € 

  
 
Die genannten Preise verstehen sich ausschließlich für die Erstellung der Homepage. 
Die Kosten für die Domain, Servernutzung etc. kommen noch hinzu.  
Diese richten sich nach dem Kundenwunsch! (Datengröße, etc.) 
 
Wenn Sie dauerhafte Unterstützung in einem der oben genannten Bereiche wünschen, 
biete ich auch Homepagewartung und allgemeine Büroarbeiten zu einem günstigen 
monatlichen Pauschalpreis an.   
Bei Bedarf unterbreite ich Ihnen gerne ein spezielles Angebot! 



Diese Preisliste ist von Jänner 2012 bis Dezember 2012 gültig!   |   Preise sind Bruttopreise (also bereits inkl. 20% Ust) 
Brigitte Gith Webdesign & Büroorganisation, Gewerbelagerweg 32/3, 2345 Brunn am Gebirge 

3

RECHERCHEN 
  
Recherchieren von Daten 
Egal ob Adressen, Produkte, Unternehmen, neue Märkte, günstige Flüge und 
Hotels (z.B. für Dienstreisen), etc. 

Pauschale 
bitte 

Anfragen 
----------------------------------------------------------------------- ------------ 

Informationen zu Messen, etc. 
Ausarbeitung Ihres Messeauftrittes, Abwicklung der Messevorbereitungen, 
Reiseabwicklung rund um den Messeaufenthalt, etc. 

30,00 € 
pro Stunde 

----------------------------------------------------------------------- ------------ 
Preisrecherche ohne Preisangabe 
Sie haben noch kein aktuelles Angebot vorliegen, wollen aber dennoch einen 
Preisvergleich. Sparen Sie Zeit und Geld mit der Preisrecherche. 

18,60 €  
Pauschale 

----------------------------------------------------------------------- ------------ 
Preisrecherche mit Preisangabe 
Sie haben bereits ein aktuelles Angebot vorliegen, wollen dies jedoch 
überprüfen, ob sich nicht vielleicht doch ein besserer Preis findet. Recherche 
wird nur bei erfolgreicher Nennung eines günstigeren Preises kostenpflichtig. 

20% der 
Ersparnis 

----------------------------------------------------------------------- ------------ 
Planung Dienstreisen 
Besorgung und Buchung von Bahnkarten, Flugtickets, Theaterkarten, 
Mietwagen oder Hotelübernachtungen. Egal ob als Firma oder Privat.  

18,60 € 
pro Buchung 

  
 
 
BOTENFAHRTEN 
  
Briefzustellung (CD-Zustellung) 
Dringende Zustellung von Briefen oder CD`s (z.B. zum Anwalt, Steuerberater, 
Druckerei, Post oder Geschäftspartner, etc.)  
Raum Brunn/Gebirge, Perchtoldsdorf, Maria Enzersdorf, Mödling, Wr. Neudorf, 
Guntramsdorf, 23. Bezirk, 11. Bezirk und 12. Bezirk in Wien. 

17,40 € 
pro 

Zustellung 

----------------------------------------------------------------------- ------------ 
Briefzustellung (CD-Zustellung) 
Dringende Zustellung von Briefen oder CD`s (z.B. zum Anwalt, Steuerberater, 
Druckerei, Post oder Geschäftspartner, etc.) 
Alle anderen Regionen: 0,40 pro km plus Zustellgebühr von € 20,00  

24,00 € 
+ KM-Geld 

Pro 
Zustellung 

----------------------------------------------------------------------- ------------ 
Botengänge / Botenfahrten – Firmen und Privat 
Eine bestellte / reservierte Ware, Blumen, Gegenstand, etc. (jeweils nicht 
schwerer als 20 kg) abholen und Ihnen zustellten.   
Raum Brunn/Gebirge, Perchtoldsdorf, Maria Enzersdorf, Mödling, Wr. Neudorf, 
Guntramsdorf, 23. Bezirk, 11. Bezirk und 12. Bezirk in Wien. 

17,40 € 
pro 

Zustellung 

----------------------------------------------------------------------- ------------ 
Botengänge / Botenfahrten – Firmen und Privat 
Eine bestellte / reservierte Ware, Blumen, Gegenstand, etc. (jeweils nicht 
schwerer als 20 kg) abholen und Ihnen zustellen.   
Alle anderen Regionen: 0,40 pro km plus Zustellgebühr von € 20,00 

24,00 € 
+ KM-Geld 

pro 
Zustellung 
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Preise Einzelleistungen / Webdesign 
  
Webseitenbearbeitung 
Wartung der Homepage 
(mit Ausnahme von speziellen Arbeiten, wie z.B.: Flash Animationen) 
Die Abrechnung erfolgt genau nach Zeitaufwand!  

42,00 € 
pro Stunde 

----------------------------------------------------------------------- ------------ 
Eintrag in die wichtigsten Suchmaschinen   
Eintrag in 20 relevante Suchmaschinen (siehe separate Liste) oder 
Eintragung in Suchmaschinen, welche von Ihnen genannt werden. 
 
Hinweis: Da Ihr Eintrag von mir pro Suchmaschine / Datenbank manuell und jeweils speziell 
angepasst eingetragen wird, ist dies natürlich erheblich zeitaufwändiger und daher auch teurer 
als die Registrierung mit automatisch arbeitenden Hilfsprogrammen, bietet Ihnen aber den 
Vorteil, dass Sie korrekt eingetragen und somit auch gefunden werden. 

78,00 € 
Pauschal 

----------------------------------------------------------------------- ------------ 
Eintrag in die wichtigsten Suchmaschinen   
Anmeldung / Eintrag in bis zu 50 Suchmaschinen (siehe separate Liste) oder 
Eintragung in Suchmaschinen, welche von Ihnen genannt werden. 

144,00 € 
Pauschal 

----------------------------------------------------------------------- ------------ 
Animationen in Flash      
Flash-Animationen gelten im Internet als modern. Lassen auch Sie Ihren 
Webauftritt durch mich attraktiver machen.  

62,40 € 
pro Stunde 

  
 
 
Preise Einzelleistungen / Diverses 
  
PowerPoint 
Erstellen von PowerPoint Präsentationen. 

24,00 € 
pro Stunde 

----------------------------------------------------------------------- ------------ 
Weihnachtspost-Versand bis 1.000 Adressen   
Drucken der Etiketten für die Weihnachtspost (Adressen bereits vorhanden), 
kuvertieren der Karten (Kalender), Auflistung der versendeten Adressen. 
Adressetiketten auf Umschlag anbringen. Ohne Porto!  
 
Größere Mengen auf Anfrage! 
 
Hinweis: Die Bearbeitung Ihrer Weihnachtspost kann entweder bei Ihnen vor Ort oder bei mir 
erfolgen. Abholung der dafür nötigen Dinge gratis! Versand erfolgt durch den Kunden.  
Versand durch mich ist möglich, Porto wird dafür separat verrechnet. 
Material wird vom Kunden bereitgestellt! 

150,00 € 
Pauschal 

----------------------------------------------------------------------- ------------ 
Homepage als „Geschenkverpackung“    
Verpacken Sie Ihr Geschenk einmal anders! Anstatt eines einfachen 
Gutscheines, verpacken Sie IHR Geschenk in eine Homepage. 
Homepage-Geschenkverpackung bis zu maximal 6 Seiten, 
eigene Domain (für 1 Jahr inklusive), 
Ideal für individuelle Geschenke (z.B.: Reise, Ballonfahrt, Rundflug, besonderes 
Dinner, Fahrt mit einer Stretchlimousine …)    

228,00 € 
Pauschal 

 
Aktionspreis 
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Preise Adresserfassung, Serienbriefe, Etikettierung, Kuvertierung 
  
Adresserfassung in Excel oder Access-Datenbanken 
(Anrede, Titel, Vorname, Nachname, Funktion, Anschrift, Telefon, Fax, Mail, Internet) 

 

Neuanlage einer Datenbank (Excel, Access) einmalig 18,60 € 
Erfassen bis zu 100 Adressen – pro Adresse   0,72 € 
Erfassen bis zu 500 Adressen – pro Adresse   0,66 € 
Erfassen bis zu 900 Adressen – pro Adresse   0,60 € 
Erfassen ab 1.000 Adressen – pro Adresse   0,54 € 
Aktualisierung bereits erfasster Adressen – pro Adresse   0,24 € 
------------------------------------------------------------------------- ------------ 
Serienbriefe – Umfang des Briefes 1 Seite  
Serienbrief drucken bis 100 Adressen 38,40 € 
Serienbrief drucken bis 300 Adressen 92,40 € 
Serienbrief drucken bis 500 Adressen    140,40 € 
Serienbrief drucken bis 700 Adressen    170,40 € 
Serienbrief drucken bis 900 Adressen    196,80 € 
Serienbrief drucken bis 1.999 Adressen    342,00 € 
Serienbrief drucken ab 2.000 Adressen Auf Anfrage 
------------------------------------------------------------------------- ------------ 
Etikettierung 
Adressen müssen in einer Excel Datei vorliegen 

 

Bis zu 1.000 Adressen auf Etiketten drucken – inkl. Etikettenmaterial 72,00 € 
Bis zu 2.000 Adressen auf Etiketten drucken – inkl. Etikettenmaterial    120,00 € 
Bis zu 3.000 Adressen auf Etiketten drucken – inkl. Etikettenmaterial    168,00 € 
Größere Mengen  Auf Anfrage 
Adressetiketten auf Umschlag anbringen – pro Stück 0,024 € 
------------------------------------------------------------------------- ------------ 
Kuvertierung (Kuvertieren und falten 1 Seite) 
Kuverts + Inhalt sind im Preis nicht enthalten (werden vom Kunden besorgt) 

 

Kuvertieren und falzen (falten) bis zu 500 Briefen 46,80 € 
Kuvertieren und falzen (falten) bis zu 1.000 Briefen 81,60 € 
Kuvertieren und falzen (falten) bis zu 2.000 Briefen 117,60 € 
Kuvertieren und falzen (falten) bis zu 3.000 Briefen 162,00 € 
Jede weitere Einlage – Preis pro 500 Stück   9,60 € 
Größere Mengen Auf Anfrage 
  
 
Zur Information: 
Bei der Homepagewartung gibt es die Möglichkeit einer monatlichen bzw. jährlichen 
Wartungspauschale. Bitte diese Anfragen! 
 
Sonderwünsche bzw. Großmengen auf Anfrage! 
 
Zahlungsbedienungen: 
Die Rechnung wird Ihnen per Mail (in PDF-Format) oder per Post zugestellt.  
Das Zahlungsziel beträgt 14 Tage nach Rechnungsdatum.  
 

                                                          Brigitte Gith 
 


